UNIVERSIDAD De
MANIZALES

Resolucion No. 029
12 de abril de 2016

Por medio de la cual se realiza el reglamento de procesos y politicas editoriales del Centro
Editorial - Universidad de Manizales.
EL Rector de la UNIVERSIDAD DE MANIZALES, en uso de sus facultades legales,
estatutarias, reglamentarias y,

Considerando:

Que es competencia del Rector de conformidad con los estatutos Generales de la Institucion,
Articulo 21, literal “g) Expedir los manuales de funciones y los procedimientos administrativos.”

Que, es politica de la Universidad de Manizales promover, preservar y difundir el conocimiento
como medio para apoyar la investigacion, el desarrollo cientifico y tecnoldgico, la convivencia
ciudadana y la consolidacion de saberes.

Que las obras producidas o autorizadas con el sello editorial de la Universidad deben ajustarse a
un riguroso proceso de revision de calidad editorial, técnica y originalidad de cada documento,

para lo cual se requiere acondicionamiento de la normatividad que permita tales condiciones.

Para tal efecto, el rector de la Universidad de Manizales,
Resuelve:

Articulo 1: Establecer como manual de procesos y politicas editoriales del Centro Editorial
Universidad de Manizales, el siguiente:

REGLAMENTO DE PROCESOS Y
POLITICAS EDITORIALES &
t

Centro Editorial - Universidad de Manizales f\

f\
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1. Principio general.

Para que un libro, seccién de libro, texto o revista producto de la docencia o la investigacion sea
identificado como publicacién institucional, debe contar con la aprobacién del Comité Editorial,
Unica instancia para autorizar la utilizacion del sello del Centro Editorial Universidad de
Manizales.

2. Politicas generales.

La Universidad promovera la preservaciéon y la difusién del conocimiento como medio para
apoyar la investigacion, el desarrollo cientifico — tecnolégico, la convivencia ciudadana y la
consolidacién de saberes.

La difusién de toda obra o produccion editorial por parte de la Universidad respetard los
derechos de propiedad intelectual mediante la publicacién sélo de documentos autorizados por el
autor, estableciendo criterios de seleccién, evaluacion e impresién, cumpliendo con las
normativas y reglamentaciones vigentes relacionadas.

Las obras que sean producidas o autorizadas con el sello editorial de la Universidad cuidaran de
la imagen institucional mediante un riguroso proceso de revisién de la calidad editorial, de la
calidad técnica y de la originalidad de cada documento.

La Universidad promovera el libre acceso a la informacién de las publicaciones a través de

contenidos de acceso abierto, apoyandose en las plataformas institucionales disefiadas para tal
fin.

3. Sobre el Comité Editorial.

El Comité Editorial de la Universidad estara conformado asi:

*  Vicerrector de la Universidad o su delegado, quien presidira el Comité
¢ Director General de Investigaciones y Posgrados; quien har4 las veces de Edito
* Asesor Editorial nombrado por el Vicerrector

» Director de Docencia

 Director del Centro de Biblioteca e Informacion
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* Un profesor investigador nombrado por el Consejo Académico de la Universidad por
un periodo de dos afios.
e Coordinador del Centro Editorial y de Procesos Editoriales

El Comité lo preside el Vicerrector y la secretaria ejecutiva la ejerce el Coordinador del Centro y
de Procesos Editoriales.

El Comité Editorial de la Universidad se encargara de acordar los procedimientos y logistica
necesarios para garantizar el cumplimiento de las tareas del Centro Editorial de la Universidad, a
partir del presupuesto que le asigne la administracién central y dentro de las condiciones
organizacionales de la Universidad.

4. Tipos de publicaciones.

El Centro Editorial de la Universidad de Manizales edita los siguientes tipos de publicaciones
impresas impresos o digitales:

» Serie “Libros de Investigacién”

e Serie “Libros de Texto”

» Serie “Libros de Ensayo”

* Publicaciones periddicas (Revistas)

S. Condiciones para la publicacion de libros y capitulos de libro.

Las publicaciones serdn aprobadas por el Comité Editorial de la Universidad, a partir de
recomendacion o evaluacién de la instancia respectiva, como aparece a continuacién:

a. Los libros resultado de investigacion deben presentarse como tales, es decir,
destinados a un publico amplio, més que a un jurado evaluador, y haber surgido de
proyectos de investigacién debidamente aprobados por la Direccién General de
Investigaciones y Posgrados, estar registrados dentro del(os) CvLac del(os)
investigador(es) y estar asociados al GrupLac de -al menos- uno de los grupos de
investigacion registrados por la Universidad ante Colciencias. Se tramitara su ed1<;40n 4
por recomendacién del Comité Editorial sustentada en concepto positivo de \L\J
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evaluadores externos sobre el manuscrito a partir de una Guia de Evaluacién de
Libros de Investigacion aprobada por el Comité Editorial y que debe cumplir todas
las exigencias de Colciencias para este tipo de producto académico. En caso de que
no haya coincidencia en los conceptos de los dos evaluadores externos, se designara
un tercero para decidir la discrepancia. Los autores del manuscrito deberan acoger las
sugerencias y precisiones solicitadas por los evaluadores, a menos que el Comité
Editorial considere vélidas las explicaciones dadas por los autores para no hacerlo.

b. Los libros de texto son editados a partir de recomendacién del respectivo Comité del
Programa de Pregrado o de Posgrado y del visto bueno del correspondiente Consejo
de Facultad. Deberan tener al menos la evaluacién externa de un par académico
experto en el tema del texto propuesto.

c. Los libros de ensayo resultado de procesos académicos, intelectuales, artisticos,
creativos o reflexivos seran editados a partir de recomendacién del Comité Editorial
sustentada en al menos la evaluacion externa de un par académico experto en el tema
del manuscrito propuesto. '

6. Condiciones para publicaciones periédicas (Revistas).

Las revistas de tipo cientifico-tecnoldgico, registradas en Publindex, deben haber recibido el
visto bueno del Comité Central de Investigaciones y Posgrados, y se pasaran a la Editorial de la
Universidad una vez cumplan con los procesos de arbitraje y edicién propios de cada una de
ellas. Seran editadas de acuerdo con su periodicidad y cronograma. Las revistas de otro caracter
se analizaran a partir de recomendacion de Consejo de Facultad respectivo o de solicitud de la
Vicerrectoria de la Universidad.

Las publicaciones periédicas serdn publicadas a través de las plataformas digitales
institucionales, de esta manera se inserta la Universidad en los lineamientos actuales de la
difusién y divulgacién académica y cientifica, favoreciendo la visibilidad, circulacién y
construccién de comunidades académicas.

Con el fin de cumplir con compromisos de cada publicacién periédica, se editaran en mediol
fisico hasta 30 ejemplares por numero, los cuales estaran a disposicién del respectivo directo
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la publicacioén.

Cada publicacién periddica definird los criterios de referenciacidn y citacién acordes con la
tradicién propia del campo de conocimiento o comunidad académica.

Las publicaciones periédicas indexadas o que pretendan llegar a serlo deberan cumplir con la
totalidad de las exigencias establecidas por el organismo que regule esta actividad; especial

atencién tendrd la evaluacién de los manuscritos por parte de pares bajo la modalidad “doble
ciego”.

7. Solicitud.

El interesado o los interesados en someter a evaluacién del Comité Editorial una obra que
pretendan publicar en el Centro Editorial Universidad de Manizales, deberan enviar al correo
electronico de la Secretaria del Comité Editorial el archivo digital de la obra en formato de Word

| con los elementos formales y de contenido que componen la obra, indicando su condicién de
| inédita, que no ha sido presentada a otra editorial y la manifestacion expresa de aceptar las

condiciones editoriales establecidas por la Universidad. Los capitulos de libro o libros deben

estar escritos con las normas reconocidas por la comunidad académica (APA, Chicago,
Vancouver, version actualizada).

8. Recepcién y convocatorias.

| Los documentos referidos se recibirdn en cualquier época del afio, salvo cuando haya
| convocatorias especificas en las que deberan cumplirse los plazos estipulados.

9. Restriccién a la divulgacién de la obra.

Desde el momento de recepcidn de una obra hasta que termine su impresion, los integrantes del

Centro Editorial que por su oficio deban conocer su contenido, guardardn reserva. Durante el\
mismo lapso, el autor o autores no podran difundir por ningiin medio la obra, ni autorizar .
facilitar la realizacion de transformaciones u obras derivadas. XN\
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10.  Sobre los pares externos evaluadores.

A efectos de realizar la evaluacion de los manuscritos de libros, el Comité Editorial de la
Universidad dispondra de un banco de evaluadores externos en los diferentes temas de interés de
la institucién, a partir de nombres suministrados por los investigadores o autores interesados y
por los comités editoriales de las revistas que posee la institucién, al igual que con base en los
listados de profesores y expertos de la regién y del pais.

11.  Origen de los materiales a editar.

La Editorial de la Universidad de Manizales publicar4 prioritariamente producciones de los
profesores, empleados y estudiantes vinculados con la institucién, asi como las revistas y demads
publicaciones institucionales. Podrd también editar libros o producciones académicas de
personas no vinculadas con la institucion, cuando se considere pertinente, a solicitud de los
interesados o a partir de convenios con las instituciones a las que estén vinculadas esas personas.

En este mismo sentido, se podréan realizar publicaciones de obras en coedicién de la Editorial de
la Universidad con otras editoriales. Las coediciones realizadas entre el Centro Editorial
Universidad de Manizales y otras editoriales se regiran por las normas previstas por las partes en
el respectivo convenio.

12. Prioridades y turnos de edicién.

Para efectos de la prioridad en las ediciones e impresiones, se respetara el turno de las solicitudes
de edicion de libros, segun su orden de llegada, y se garantizara la oportuna circulacién de las
revistas indexadas, segun su periodicidad. Adicionalmente, se daré prioridad al cumplimiento de
contratos o convenios interinstitucionales sobre edicién e impresién de materiales.

13. Calidad formal de los productos.

Ademas de la aprobacién por los evaluadores externos y del Comité Editorial, todos los
materiales a publicar por la Editorial de la Universidad de Manizales, deberan recibir una
evaluacion de estilo y correccion idiomatica, segin lo regule el Comité Editorial. Simil
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revision se hard con relacion al respeto por las normas técnicas de citacién y referenciacién de
fuentes, y al debido crédito o reconocimiento de los aportes y publicaciones de terceros que sean
citados dentro de los textos a editar. Es responsabilidad inicial de los autores cuidar por la
calidad de su producto.

Ningin material se imprimira sin garantizar el cumplimiento de las normas legales y de técnica
editorial y de impresion, como: ISBN, ISSN, depésito legal, ficha de catalogacién y demas.

De todos los materiales sometidos a publicacién el Comité Editorial llevara un registro, con el
seguimiento de procesos respectivos.

14. Proceso de evaluacion.

1. Diagnéstico editorial. Tendrd por objeto establecer la presentacion
correcta de la obra, si se adapta al tipo de texto propuesto y si se adecta a la
clase de publico al que pretende dirigirse. Ser4 realizado en el término de un mes
por el Comité Editorial.

2. Evaluacion académica. Tendrd por objeto determinar la contribucién de
las obras académicas o cientificas a la conservacién, transmision, ampliacion y
renovacion del saber vigente. Al menos dos evaluadores deberan pronunciarse
sobre el aporte de la obra en la creacién de nuevos conceptos, sobre la
formulacién critica de contenidos, sobre la sustentacién de los argumentos y
sobre su relevancia para la comunidad a la que se destina. A los evaluadores
externos de las obras en consideracién el Comité Editorial les fijar4 un plazo de
45 dias habiles para que realicen la evaluacién. Vencido el plazo y si no hay
respuesta de ellos, se enviard a otro evaluador. Si las evaluaciones académicas
son favorables, se continuard con el proceso de ajustes del texto por parte del
autor o autores, la correccion de estilo, la diagramacion, la revision del prototipo
final y por tltimo la impresién. De lo contario se informara al solicitante sobre la
decisién de no publicar el documento y se terminara el proceso. La evaluacién
académica es de “Doble ciego”, en donde a los evaluadores no se les dard 2. -
conocer el nombre del autor o de los autores, ni a éstos los de aquéllos.

Carrera 9 N° 19-03
PBX: (57) (6) 887 9680 - Fax: (57) (6) 884 1443
MANIZALES, COLOMBIA




UNIVERSIDAD De

| MANIZALES
i

‘ 3. Correccion de estilo realizada por un experto en la materia. Se define un

‘ plazo maximo de un mes para este trabajo.

financiero del proyecto, el precio de venta o no costo al publico y la
disponibilidad presupuestal para el mismo. Esta evaluacién estard a cargo del
Comité Editorial.

" 4. Evaluacion econdmica. Tendrd como finalidad establecer el costo

6. El Comité Editorial debera dar respuesta via correo electrénico al autor o autores
sobre los resultados de las evaluaciones a los cuatro meses a partir de la fecha de
la constancia de recepcidn.

15. Preparacién editorial.

| El Comité Editorial concederd al autor un término de un mes para realizar la preparacién y los
ajustes editoriales sugeridos por el editor y por los evaluadores del texto, de acuerdo con la
calidad de la escritura, la extension del texto, el tipo y la cantidad de ilustraciones y en general
las caracteristicas de cada original.

Terminado el proceso de ajuste del texto por el autor, éste lo remitira via electrénica al Centro
Editorial para iniciar el proceso de correccion de estilo, luego del cual se diagramara.

Los plazos establecidos para la preparacién editorial pueden ser modificados por el Comité
Editorial atendiendo a las caracteristicas especificas de la obra.

16. Soportes o formas de publicacién.

La edicion de libros, revistas y demas documentos podra hacerse en forma impresa y digital. En
el caso de los impresos, podran ser realizados dentro de la Universidad o en talleres externos, a
partir de contratos, convenio o acuerdos interinstitucionales, segtin lo considere convemente
| Vicerrectoria.

| 17. Sobre el tiraje de los impresos.
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El tiraje de los libros y revistas impresos lo decidird el Comité Editorial, teniendo en cuenta los
estimativos de demanda, canjes y distribuciones promocionales o de relaciones
interinstitucionales que propongan los interesados.

18.  Sobre disponibilidad de los documentos.

Se mantendrd un catédlogo de las publicaciones de la Editorial Universidad de Manizales en la
pagina institucional y en el Centro de Documentacion y Biblioteca de la Universidad. En éste se
especificard toda la informacién bibliografica de las ediciones y datos sobre su existencia y
disponibilidad para circulacién o venta en la institucién. El Comité considerara la posibilidad de
que se hagan ediciones impresas de menor tiraje, sujetas a reimpresiones segtin la demanda.

19. Visibilidad, distribucion y mercadeo.

La distribucién y mercadeo de los materiales impresos serd responsabilidad del Centro de
Editorial y de la Direccion de Mercadeo y Comunicaciones de la Universidad. Para ello se
tramitardn los acuerdos, convenios y mecanismos que se considere del caso. Los materiales
impresos disponibles se depositaran en el Almacén de la Universidad y las ediciones digitales en
el repositorio digital de la institucién que manejan la oficina de Tecnologias de la Informacién y
el Centro de Bibliotecas.

Para garantizar la disponibilidad de los libros publicados por el Centro Editorial Universidad de
Manizales o este en asocio con otra editorial, se implementan los siguientes mecanismos:

* Anuncio y publicacién en la pagina web de la Universidad, cuando no sea publicado en
coedicién con una editorial que tenga fines comerciales.

* Informacién de la publicacion en el Boletin virtual del Centro de Documentacién de la
Universidad.

* Catalogacién de los ejemplares impresos en el Centro de Documentacién de la
Universidad. 7

 Difusién en Universidades y Centros de Investigacién nacionales e internacionales pof
parte de los integrantes del Comité Editorial y el Editor del Centro Editorial.

* Envio de los libros a las bibliotecas correspondientes para el Depésito Legal. AN

* Intercambio con centros de documentacién de Universidades y Centros de investigacion
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nacionales e internacionales.

20. Sobre difusién y visibilidad de este reglamento.
Estas condiciones reglamentarias del proceso editorial de la Universidad estaran disponibles en

\
|
|
las dependencias relacionadas con el tema y en la pagina web de la Universidad. Igualmente, el
‘ Comité Editorial difundira las decisiones y novedades que considere del caso.

|

|

|

\

- Articulo 2: La presente resolucién deroga la normatividad precedente sobre el tema que le sea
contraria a su contenido.

- Articulo 3. La presente solucion rige a partir de la fecha.

Comuniquese y Camplase

Dada en Manizales, a los doce (12) dias del mes de abril de dos mil dieciséis (2016)

A4

SIERRA CESAR AUGUSTO SEPULVEDA ORTIZ
Secretario Gral. Universidad™de Manizales
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